LAJOSMIZSE VAROS ROMA NEMZETISAGI ONKORMANYZATANAK
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

,  LLFEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Kozbeszerzési Szabalyzat célja

1. Lajosmizse Varos Roma Nemzetiségi Onkormanyzatinak Képviseld-testiilete
(tovabbiakban: Képviseld-testiilet) a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLIIL. térvény
(tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglalt kotelezettsége alapjan az alabbi
Kozbeszerzési Szabalyzatot (tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja.

2. A Szabalyzat célja, hogy a Kbt-vel, valamint annak végrehajtasi rendeleteivel 6sszhangban
Lajosmizse Varos Roma Nemzetiségi Onkorményzatanak (a tovabbiakban: RNO)
kozbeszerzéseire, és kozbeszerzési eljarasaira vonatkozdéan meghatarozza kiilondsen:

a) a kozbeszerzési eljarasok elokészitésének, lefolytatasanak, belso ellendrzésének feleldsségi
rendjét,

b) a nevében eljaro, illetdleg az eljarasba bevont személyek, valamint szervezetek felel0sségi
korét,

c) a kdzbeszerzési eljarasai dokumentalasi rendjét, 6sszhangban a vonatkozo jogszabalyokkal,
d) a kozbeszerzési eljards soran hozott dontésekért felelds személyt, személyeket, illetéleg
testiileteket.

3. Az RNO kozbeszerzési eljarasait Lajosmizsei Kozds Onkorményzati Hivatal (a
tovabbiakban: Hivatal) - a Képviseld-testiilet dontése szerint esetlegesen felelds akkreditalt
kozbeszerzési szaktanacsadd (a tovabbiakban: Lebonyolitd) bevonasaval - a Hivatal
mindenkor hatalyos Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdban meghatarozottak figyelembe
vételével késziti eld és hajtja végre.

4. A Szabalyzat ¢és a Kbt. alkalmazisa sordn figyelembe kell venni a vonatkozo
jogszabalyokon til a Kozbeszerzési Hatosdg ajanlasait, Utmutatoit, és a Kozbeszerzési
Hatosag elnokének tajékoztatoit, valamint a Kozbeszerzési Dontdbizottsag Oszkollégiumi
allasfoglalasat is.

A Szabalyzat hatalya

5. A Szabalyzat hatdlya kiterjed valamennyi személyre, akit a kdzbeszerzési eljarasba az RNO
vont be sajat oldalan; igy kiilondsen:

a) a Hivatal Szabalyzatban meghatarozott szervezeti egységeire és vezetdire, ligyintézdire,
tovabba a kozbeszerzési eljarasba eseti jelleggel bevont hivatali vezetdkre, ligyintézdkre;

b) az RNO 4ltal megbizott Lebonyolitokra —a Lebonyolitd megbizdsinak tartalma szerint-,

c¢) Hivatal belsd ellendre,

d) a biralobizottsagra,

e) a dontéshozo6 személyekre.

6. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Tarsulds minden olyan kozbeszerzési szerzddésére -
ezen beliill arubeszerzésére, épitési beruhdzédsara, szolgaltatds megrendelésére, - tovabba
épitési koncesszid, avagy szolgaltatdsi koncesszio targyu beszerzésére, amelynek értéke a
beszerzés megkezdésekor eléri, vagy meghaladja a Kbt-ben, illetve az éves koltségvetési



torvényben meghatarozott kozbeszerzési értékhatart, ¢s alkalmazni kell rd a Kbt.
rendelkezéseit. A Szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az értékhatart elérd tervpalyazati
eljarasok esetén is.

7. Jelen szabalyzat hatdlya nem terjed ki azokra a kozbeszerzésekre, amelyekhez az
ajanlatkéré tdmogatast (Kbt. 3. § 39. pont) vesz igénybe ¢és a tdmogatast nyujtdo szerv,
szervezet az ajanlatkérd, mint kedvezményezett részére a tdmogatasi szerz6dés megkotésekor,
vagy azt megeldzden eldirja, hogy a jelen szabalyzattdl eltéré modon hatarozza meg a
feleldsségi rendet, a bizottsag Osszetételét, vagy mas feltételt. Ebben az esetben a Képviselo-
testiilet jogosult — az adott kozbeszerzések targya szerint érintett bizottsag elndke
véleményének kikérése mellett - Kbt. 27. § (2) bekezdése alapjan legkésébb az adott
kozbeszerzési eljaras el0készitését megeldzden eseti szabalyzatban meghatarozni a Kbt. 27. §
(1) bekezdésében foglaltakat (a kdzbeszerzési eljaras elokészitésének, lefolytatdsanak, belsd
ellendrzésének felelosségi rendjét, a nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek,
valamint szervezetek felelsségi korét és a kozbeszerzési eljarasai dokumentdlasi rendjét,
Osszhangban a vonatkozod jogszabalyokkal, tovabba az eljaras soran hozott dontésekért felelds
személyt, személyeket, vagy testiileteket.)

8. Jelen szabalyzat nem terjed ki azokra a kozbeszerzésekre, melyekre - a Kbt. 117. § (1)
bekezdése alkalmazasa esetén — az ajanlatkérd onallo eljardsi szabalyokat alakit ki. Ebben az
esetben az ajanlatkérd eseti szabalyzatot alkot. Az eseti szabalyzat megalkotasarol a
Lajosmizse Varos Roma Nemzetiségi Onkorményzata Képviselo-testiiletének elndke ( a
tovabbiakban: Elndk) dont.

A kozbeszerzés tisztasagat, az alapelvek érvényesiilését szolgalo rendelkezések

9. A kozbeszerzési eljaras elokészitésébe, illetve lefolytatdsdba barmilyen mddon bevont
személy haladéktalanul koteles irasban, részletesen tajékoztatni az Elnokot, ha egy adott
kozbeszerzési eljaras tekintetében barki részér6l, barmilyen, az eljards tisztasagat
veszélyeztetd és a Kbt. alapelveit, sértd cselekményt észlel.

A jogszeriu kozbeszerzést megalapozo szabalyok

10. Kozbeszerzési eljarast inditani, felhivast kozzétenni, vagy az ajanlatételre kozvetlentil
felhivottak részére megkiildeni csak akkor lehet, ha

a) a kozbeszerzési eljaras eldkészitése (Kbt. 3. § 22. pont) soran megallapithato, hogy a
beszerzés finanszirozasara az RNO éves koltségvetésében a sziikséges elSiranyzat
rendelkezésre 4ll, vagy rendelkezik arra vonatkozo biztositékkal, hogy a teljesités
id6pontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre all, vagy

b) a tobb év alatt megvaldsuld beszerzés esetén a beszerzés elsd évében az ardnyos
fedezet az RNO koltségvetésében rendelkezésre 4ll és a Képviseld-testiilet hatarozatban
kotelezettséget vallal a beszerzés tobbi évében sziikséges fedezet biztositdsara, vagy
rendelkezik arra vonatkozé biztositékkal, hogy a részteljesités idopontjdban az anyagi fedezet
rendelkezésre all, vagy

C) az ajanlatkérd tdmogatasra irdnyulo igénye (palyazat) benyujtasra kerilt, vagy ilyet
fog benytjtani, és a Képviseld-testiilet a sziikséges onrész biztositasardl hatarozott.

Ertelmezé rendelkezések



11. A Szabalyzatban és a kdzbeszerzési eljarasokban alkalmazott valamennyi fogalmat a Kbt.,
valamint a végrehajtasara kiadott kormanyrendeletek eldirasai, definicioi szerint kell
alkalmazni. Amennyiben a Kbt. nem tartalmaz definiciot, és amennyiben a definialas
sziikséges, Uigy az ajanlati felhivasban, vagy a dokumentacioban kell gondoskodni a fogalmak
pontos, egyértelmii meghatarozasarol.

Il. FEJEZET
SZEMELYEK

A Lebonyolité

12. A Képviselo-testiilet felelds akkreditalt kdzbeszerzési szaktandcsadoval — a dontési,
jovahagyasi feladatokat leszdmitva — barmely kozbeszerzési feladat elldtdsara megbizasi
szerzOdést kothet. Lebonyolitd igénybevétele esetén az ellatandd feladatokat, feleldsségi
koroket a Lebonyolitoval kotott megbizasi szerzodés (megallapodas) tartalmazza.

13. Abban az esetben, amikor a Kbt. vagy e Szabalyzat felelds akkreditalt kdzbeszerzési
szaktandcsadd igénybevételét irja eld, annak koézremiikodéséért foszabaly szerint az Elndk
felel.

14. A Lebonyolitonak meg kell felelnie a felels akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadokra
vonatkoz6 jogszabalyoknak, és rendelkeznie kell a kiilon jogszabdlyokban meghatarozott
felelosségbiztositassal.

15. A Lebonyolitoval kotdtt megbizasi szerzodésben szerepeltetni kell azt a kitételt, mely
szerint a megbizott elfogadja, hogy Lajosmizse Varos Roma Nemzetiségi Onkorményzatdnak
Kozbeszerzési Szabalyzata a megbizasi szerzddés részét képezi, igy azt magara nézve
kotelezoként ismeri el. A Lebonyolitd részére e Szabalyzat egy példanyat a vele kdtendd
megbizasi szerzddéshez csatolni kell, mint a szerzddés részét képezé mellékletet.

A biralébizottsag
16. A biralobizottsag az egyes kozbeszerzésekben kdtelezoen résztvevo, legalabb haromtagu,
eseti bizottsag, amelynek tagjait, valamint elnokét a Képviseld-testiilet jeldli ki a 17. pontban
foglaltaknak megfelelden, az ajanlatoknak — sziikség esetén a hianypotlas, felvilagositas vagy

indokolas (Kbt. 71-72. §) megadasat kovetd - Kbt. szerinti elbirdlasara és értékelésére.

17. A biralobizottsag tagja

a) legalabb egy pénziigyi szakértelemmel rendelkezd személy,

b) unids értékhatart elérd vagy meghaladd értékii kdzbeszerzés esetében legalabb egy
felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado,

c) legalabb egy kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 személy,

d) legalabb egy jogi szakértelemmel rendelkez6 személy,

e) a Hivatal szakértelemmel rendelkezd koztisztviselje, aki €pitési beruhdzas/épitési

koncesszio esetén kizarolag az adott szakteriileten szakirany fels6foku végzettséggel
rendelkezd személy lehet,

f.)  legalabb egy f0 koOzbeszerzés targya szerinti szakmai szakértelemmel rendelkezd
személy.



18. FEpitési beruhazas/épitési koncesszio esetén - lehetéség szerint - a kivitelezési
tervdokumentacio felelds tervezdje, a beruhdzas leendd miiszaki ellendre a biralobizottsag
tagja. A birdlobizottsag kialakithatd ugy is, hogy egy személy tobb jelen Szabélyzatban
felsorolt kritériumnak is megfelel, tovabba a kdzbeszerzési eljaras elékészitése, a felhivas és a
kozbeszerzési dokumentumok elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljaras
mas szakaszaban az ajanlatkérd nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyeknek és
szervezeteknek egyiittesen rendelkezniiik kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai,
kozbeszerzési, jogi €s pénziigyi szakértelemmel.

19. A biralobizottsag iilését a biralobizottsag elndke, annak akadalyoztatdsa esetén az Elnok
hivja 0ssze az iilés helyének ¢és idejének a megjelolésével. A biraldbizottsag akkor
hatarozatképes, ha a tagok tobb mint a fele, de legaldbb harom tag jelen van.
Hatarozatképtelenség fennallasakor a biralobizottsag elndke, annak akadélyoztatasa esetén az
EIn6k ujabb biralobizottsagi {iilést hiv Ossze. A birdlo bizottsag dontéseit egyszeri
szOtobbséggel hozza. A biralobizottsag elndke és tagjai 1-1 szavazati joggal rendelkeznek.
SzavazategyenlOség esetén a birdlobizottsag elndkének szavazata dont. A birdlobizottsag
tagjai kizarélag igennel, vagy nemmel szavazhatnak.

20. A biradlobizottsag zart iilést tart. A birdlobizottsdg munkdjarol egy eredeti aldirasokkal
ellatott, a Kbt. 27. § (4) bekezdése szerinti jegyzOkonyvet kell késziteni. A birdlobizottsag
iilésén és egyéb eljarasi cselekményeknél — nem szamitva a bontds, eredményhirdetés, avagy
a targyalds aktusait — a birdlobizottsag tagjain, illetve a jegyzOkonyvvezeton kiviil csak az
lehet jelen, akinek meghivasarél a birdlobizottsag hataroz, avagy akit az Elndk meghiv,
tovabba a Képviseld-testiilet tagja, amennyiben az adott kdozbeszerzésre vonatkozoan a jelen
Szabalyzat 1. melléklete szerinti sszeférhetetlenségi €s titoktartasi nyilatkozatot megtette. Az
iilés a biralobizottsag elndke, avagy az Elndk altal alairt meghivoval, avagy a biralobizottsag
hatarozataval hivhatd Ossze gy, hogy a meghivot lehet6ség szerint az ilést megel6z6 6t
nappal kézbesiteni kell. Amennyiben a birdlobizottsdg elndkével, vagy tagjaval szemben
Osszeférhetetlenségi ok all be, ugy a kiesett tag, vagy elndk helyére a Képviseld-testiilet uj
elnokot, vagy tagot jelodl ki.

21. A bontasi cselekményen kizarolag a Kbt. 68. § (3) bekezdése szerinti személyek, a
targyalason az Elnok altal a targyalds menete keretében meghatarozott személyek lehetnek
jelen. A biralobizottsag jogosult az elndk tavollétének idejére teljes korti helyettest jelolni. A
birdlobizottsdg iigyrendjét — amennyiben gy dont - maga hatarozhatja meg, melynek
hidnyaban a biralobizottsag ligyrendi szabélyaira a jelen szabalyzat az iranyado.

22. A biralobizottsdg elndke koteles ellendrizni, hogy a kozbeszerzési eljaras valamely
europai  unios alapokbol szdrmazd tamogatasok felhaszndldsanak rendjérdél szolo
jogszabalyban meghatarozott szerv ellenérzésének hatalya ala tartozik-e. Amennyiben az
adott kozbeszerzési eljaras meginditasanak a jogszabalyban meghatarozott ellenérzé szerv
jovahagyasa (kozbeszerzési szabalyossagi tanusitvany) a feltétele, e jovahagyas meglétét a
biralobizottsag elndke koteles ellendrizni.

A dontéshozo személyek

23. A kozbeszerzési eljarasokkal kapcsolatos valamennyi kérdésben, tigy mint a kozbeszerzés
érdemi kérdéseiben (kiilonosen felhivas ¢és dokumentacid jovahagyasa; az ajanlatok
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eredményességérol, vagy annak eredménytelenségérdl a dontés meghozatala; az eljarast
lezar6 dontés meghozatala), valamint a kozbeszerzés eljarasi kérdéseiben (minden olyan
dontést vagy jovahagyast igényl6 kérdés, alairando irat, amely nem tartozik a fent irt ,,érdemi
dontések” kozé; igy tobbek kozott a felhivas visszavonasa, modositasa, ajanlattételi hatarido
meghosszabbitdsa, eredményhirdetés elhalasztasa, eljaras felfiiggesztése) a dontéshozd a
Képviseld-testiilet.

NI FEJEZET
ATFOGO FELADATOK

A Szabalyzat

24. A Hivatal altal elokészitett Szabalyzatot, valamint annak modositasat a Képviseld-testiilet
fogadja el.

A beszerzések tervezése, a ,,Kozbeszerzési terv”

25. A Hivatal az RNO targyévi koltségvetése alapjan minden koltségvetési év elején —
legkésObb marcius 31. napjaig - éves Osszesitett kozbeszerzési tervet (a tovabbiakban:
kozbeszerzési terv) - és az ehhez tartozd elbterjesztést - készit eld az adott évre tervezett
kozbeszerzésekrol. A kozbeszerzési tervet az EIndk terjeszti el6 és a Képviseld-testiilet hagyja
jova.

26. A kozbeszerzési tervnek tartalmaznia kell a kozbeszerzési eljaras targyai (1. arubeszerzés,
2. szolgéltatas-megrendelés, 3. épitési beruhdzas, 4. épitési koncesszid és 5. szolgaltatasi
koncesszi0) szerinti bontasban a kdozbeszerzés

a) sorszamat,

b) kdzbeszerzés targyat,

b) iranyad¢ eljarasrendjét,

c) tervezett eljarastipust,

d) eljaras tervezett meginditasat,

tovabbd az esetleges egyéb megjegyzést (dontéshozd a Képviseld-testiilet; egybeszamit
valamelyik sorral; palydzat eredményétdl fliggéen meginditando; eldzetes Osszesitett
tajékoztatot késziteni kell ra; stb.).

27. A targyévben, de még a kozbeszerzési terv elfogadisit megel6zéen megkezdett
kozbeszerzésekrol a Hivatal nyilvantartast vezet, €s a kozbeszerzési tervbe a nyilvantartasban
szerepld kozbeszerzéseket felvezeti.

28. A kozbeszerzési tervben nem szerepld, tovabba a tervhez képest modositott kozbeszerzési
igény esetén a kozbeszerzési eljaras lefolytathatd, ha a kozbeszerzési igény elére nem lathato
okbdl, vagy egyéb valtozas miatt meriilt fel, de a kdzbeszerzési tervet modositani kell. A
modositasra iranyuld el6terjesztést a Hivatal késziti el indokolassal egyiitt, az Elnok terjeszti
eld, és a Képviseld-testiilet hagyja jova.

29. A kozbeszerzési terv nyilvanos. A Hivatal gondoskodik a kdzbeszerzési terv naprakész
vezetésérdl és honlapjan vald kozzétételérdl, tovabba frissitésérdl, valamint a jogszabalyban
meghatarozott kozzétételi kotelezettség teljesitésérol.



30. A kozbeszerzési tervet és valamennyi kdzbeszerzési iratanyagot legalabb a kdzbeszerzési
eljaras lezarulasatol 6t évig — jogszabaly eltérd rendelkezése hianyaban az ott meghatarozott
iddtartamig - meg kell Orizni. Ha a kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult,
az iratokat annak jogerds befejezésétol szamitott 6t évig kell megdrizni. A megdrzésrol a
Hivatal koteles gondoskodni, az Iratkezelési Szabalyzat megfelelé alkalmazéasaval. A
dokumentalasért {6 szabaly szerint a Hivatal jegyzdje felel. A Lebonyolitd altal elvégzett
eljarasi cselekmények e Szabalyzat szerinti dokumentalasarél a Lebonyolitdé koteles
gondoskodni, azért felelosséggel tartozik. A Lebonyolitd igénybevételével lefolytatott
eljarasok esetén, a keletkezett dokumentumok kezelésének rendjét (ajanlatkérének torténd
atadas idOpontja, stb.) a megbizasi szerz6désben kell rendezni.

31. A Kozbeszerzési Hatdsag vagy a mas feladat €s hataskorrel rendelkez6 ellenérzo szervek
kérésére a kozbeszerzési tervet — a Hivatal altal elékészitett levéllel- az Elnok kiildi meg.

Jogorvoslati eljarasban az RNO oldalan kézremiikodé személyek

32. Az RNO-t a jogorvoslati eljarasban a kozbeszerzési eljarasban kozremiikodd jogi és
sziikség esetén egyéb szakértelemmel rendelkezd személy képviseli, arra irdnyuld
meghatalmazas alapjan.

33. Amennyiben a jogorvoslati eljaras targya olyan ajanlatkéréi dontés, amely ellen az 67.
pontban meghatarozott személy tiltakozott, ajanlatkérd nevében eljaro személy koteles
képviselettel helyette mas megfeleld szakértelemmel rendelkezé személyt megbizni. Ebben az
esetben a dontést tamogatd személyek kotelesek a jogorvoslati eljarasban kozremiikddni.

A kozbeszerzési eljaras dokumentalasanak egyéb szabalyai

34. Valamennyi jelen szabalyzat hatalya ala tartozo személy koteles a jelen szabdlyzatban
foglalt valamennyi feladatat irdsban teljesiteni, avagy dokumentalni.

35. A Hivatal az eljaras soran keletkezett iratokat a jogosult eredeti vagy —amennyiben az
eredeti mast illet — masolati példanyban begytjteni, és koteles a rendelkezésére allo teljes
iratanyag Kbt. 46. § (2) bekezdése szerinti megorzésérdl gondoskodni.

Nyilvanossag biztositasa

36. Az RNO kételes a Kbt. 43. § szerinti adatokat, informacidkat, hirdetményeket a Kbt.-ben
meghatarozott hataridén beliil kozbeszerzési eljarasonként csoportositva a Kozbeszerzési
Hatosag altal miikodtetett Kozbeszerzési Adatbazisban koézzétenni. A Hivatal gondoskodik
tovabba a szabalyszerlien jovahagyott felhivasok megkiildésérdl, hirdetmények, valamint
tajekoztatok kozzétételérdl, tovabba a megjelent hirdetmények ellendrzésérdl €s esetleges
helyesbitésérdl, kiilonos tekintettel a felhivasokat tartalmazo hirdetményekre. Amennyiben
sziikséges, gondoskodik a Dokumentacido atadasarol (ellenérték fejében vagy ingyenesen),
vezeti a nyilvantartast a Dokumentéciot atvettekrdl. A Hivatal koteles tovabba gondoskodni a
Kbt. 43. § -a szerinti kozzétételrol.

Elézetes tajékoztatas

37. A kozbeszerzési tervet és a dontéshozok szandékat alapul véve a Hivatal eldzetes
Osszesitett tajékoztatot készithet az adott évre, illetdleg az elkovetkezd legfeljebb tizenkét



honapra tervezett olyan kozbeszerzésekrol, amelyekre teljesiilnek a Kbt. 38. §-dban foglalt
feltételek. Elozetes Osszesitett tdjékoztatd készitése esetén a Hivatal hirdetményt készit kiilon
jogszabalyban meghatdrozott minta szerint, amelyet a Képviseld-testiilet jovahagyasat
kovetden kozzétesz a Kbt.-ben €s az egyéb vonatkozé jogszabalyokban foglaltak szerint.

A kozbeszerzések ellenorzése

38. A kozbeszerzések torvényes lefolytatasat foszabaly szerint a Hivatal jegyzdje ellendrzi. A
kozbeszerzések belso ellendrzésérdl a Hivatal belso ellenére gondoskodik a Lajosmizse Varos
Onkormanyzata Képviseld-testiilete, és Felsélajos Kozség Onkormanyzata Képviseld-
testiilete altal jovahagyott éves belso ellendrzési terv alapjan. A Hivatal belso ellendre koteles
a kozbeszerzésekkel kapcsolatos belsd ellenérzési terv jovahagyasat kovetden a tervnek
megfelelden a belso ellendrzést lefolytatni.

39. A kiils6 szakértd igénybevételével jard kozbeszerzési eljarasban a kiilsé szakértdvel kotott
megbizasi szerzddésben szerepeltetni kell, hogy a Szabdlyzatban megjeldlt személyek
folyamatosan ellendrzést gyakorolhatnak a szakértdi tevékenység ellatasa felett. Utdbbi
kitételnek a megbizasi szerz6désben vald szerepeltetéséért a Hivatal jegyzdje felel.

40. Az ellendrzést gyakorld személy koteles — a Lebonyolitd igénybevétele esetén - a
Lebonyolité tevékenysége korében felmeriilt barmely altala tapasztalt szabalytalansagrol a
Hivatal jegyz6jét és az Elnokot haladéktalanul értesiteni.

Az éves statisztikai dsszegezés

41. A Hivatal a Kbt., valamint az egyéb vonatkoz6 rendelkezések alapjan minden évben éves
statisztikai 0sszegezést készit eld, amelyet az EInok fogad el, és ir ala. Az éves statisztikai
Osszegezés targyévet kovetd év madajus 31. napjdig torténd kozzétételérol a Hivatal
gondoskodik.

Beszerzés a kozpontositott kozbeszerzési eljaras alapjan

42. A kozpontositott kdzbeszerzéshez csatlakozasrol a Képviseld-testiilet dont, a csatlakozast
kovetd beszerzés-bonyolitast a Hivatal intézi.

IV. FEJEZET
AZ EGYES KOZBESZERZESEK FELADATAI

43. A Hivatal

a) meghatdrozza a kozbeszerzés becsiilt értékét (a piaci ismeretekre tdmaszkodva vagy
piackutatasa alapjan, figyelemmel a Kbt-ben meghatarozott kovetelményekre) melynek soran
koteles elvégezni az egybeszamitasi vizsgalatot is,

b) meghatarozza a kozbeszerzés targyaval szemben tdmasztott elvardsokat, a kozbeszerzés
miiszaki leirasat.

¢) meghatarozza a kivalasztando ajanlattevével szemben tdmasztott kovetelményeket (azaz a
pénziigyi és gazdasagi, tovabba miiszaki, illetve szakmai alkalmassagi kritériumokat),

d) meghatarozza az ajanlat értékelendd elemeit (biralati szempontrendszert),

e) meghatarozza a szerz0dés lehetd legrészletesebb feltételeit;



44, A Hivatal megkiildi valamennyi birdlobizottsagi tagnak a kijel6l6 okiratot.

45. A Hivatal, Lebonyolit6 igénybevételével jard kdzbeszerzési eljarasban a Lebonyolito:

a) Osszeallitta a Kozbeszerzési dokumentumok/ismertetd tervezetét (a tovabbiakban:
Dokumentacio), amennyiben az sziikséges. A Dokumentacionak legalabb a miiszaki leirast és
a szerzOdés tervezetet, targyalasos eljarasban vagy versenyparbeszéd esetén legalabb a
szerzddéses feltételeket tartalmaznia kell. A dokumenticionak tartalmaznia kell tovabba a
benyujtandé igazolasok, nyilatkozatok jegyzékét,

b) kivalasztja a jogszabalyoknak ¢és az igényeknek legmegfelelobb eljarasfajtat,

c) elkésziti a felhivas/tervpalyazati kiiras (a tovabbiakban: felhivas) tervezetét,

d) a Hivatal pénziigyekért felelés irodajaval ellendrizteti a fedezet meglétét,

f) jegyz6konyvet vesz fel a biralobizottsag tiléseirdl.

46. A 47. pontban foglalt jovahagyast kovetden a Hivatal/Lebonyolitd feladja/megkiildi
felhivast a Kbt. és a vonatkozo jogszabalyok szerint, és — amennyiben késziil ilyen
gondoskodik a Dokumentacié atadasarol (ellenérték fejében vagy ingyenesen), vezeti a
nyilvantartést az eljaras irant érdekl6dé gazdasagi szereplokrol.

o

47. A Hivatal, Lebonyolito igénybevételével jaré kozbeszerzési eljarasban a Lebonyolitdval
egyeztetve késziti eld a valaszt a feltett kérdésekre, valamint az esetleges kiegészitd
tdjékoztatas iranti kérdésekre, amelyet az Elnok aldirdsa utdn az ajanlattevéknek/részvételre
jelentkezOknek/palyazoknak (a tovabbiakban: ajanlattevoknek) a Kbt-beli hataridén beliil, az
abban foglalt szabalyok figyelembe vételével megkiild.

48. Amennyiben ilyen van, a Hivatal— a targy szerinti szakértelemmel biré bevont személyek
kozremiikodésével — lebonyolitja (minden Ttgyviteli teendéjével) a konzulticiot. A
konzultaciordl jegyzOkonyvet kell felvenni. A jegyzokonyvet a konzultacid napjatol szamitott
Ot napon beliil meg kell kiildeni, vagy elektronikusan hozzaférhetévé kell tenni a Kbt-ben
meghatarozott gazdasagi szereplok részére.

49. A Hivatal, Lebonyolitd igénybevételével jardo kozbeszerzési eljarasban a Lebonyolitd
gondoskodik az ajanlatok atvételérdl és bontasarol a Kbt. eldirasainak megfeleléen. A
bontasrol jegyzokonyvet kell felvenni. A Kbt. szerinti adatokat ismertetni kell. A
jegyzokonyvet a Kbt.-ben eléirt médon meg kell kiildeni.

50. A Hivatal, Lebonyolitdé igénybevételével jardo kozbeszerzési eljarasban a Lebonyolitd
gondoskodik az ajanlatok, valamint egyéb beadvanyok bontasarol a Kbt. eldirdsainak
megfeleléen. A bontésrdl jegyzokonyvet kell felvenni. A Kbt. szerinti adatokat ismertetni
kell. A jegyz6konyvet a Kbt.-ben eldirt médon meg kell kiildeni.

51. Amennyiben sziikséges ¢és lehetséges, az Elndk, Lebonyolitd igénybevételével jaro
kozbeszerzési eljarasban a Lebonyolitd hianypoétlasi felhivast, felvilagositds kérést,
indokoléskérést kiild ki a Kbt. szabalyainak megfelelden.

52. A biralobizottsdg — amennyiben volt hidnypotlas, véglegesen a hianypo6tlasi hataridd
elteltét kovetden - értékeli az ajanlatokat a Hivatal, Lebonyolitdo igénybevételével jard
kdzbeszerzési eljarasban a Lebonyolito altal el6készitett biralati lapokkal.



53. A Hivatal, Lebonyolit6 igénybevételével jard kdzbeszerzési eljarasban a Lebonyolito altal
elokészitett lezard hatarozattal meghozza a dontéshozo az eljarast lezdrd érdemi dontést
(lezaro hatarozat).

54. Az eljaras lezar6 dontés alapjan eldkészitett Osszegezés ajanlattevok részére torténd
atadasarol/megkiildésérél a Kbt.-ben irt rendelkezések szerint a Hivatal, Lebonyolito
igénybevételével jard kozbeszerzési eljarasban a Lebonyolitdé gondoskodik.

55. A Hivatal feladata a kozbeszerzési eljaras soran kikiildésre keriilo, illetve beérkezd
dokumentumokrol (igy kiilonosen a kiegészitd tajékoztatds kérés €s nyujtas, indokolas,
adatszolgaltatas, felvilagositas kérés ¢€s az erre érkezd valaszok, hidnypodtlasi felhivas és
hianypotlas, elézetes vitarendezési kérelem és az arra adott valasz) — amennyiben ezek nem az
eljaras lefolytatdsaban kozremiikodé Lebonyolito altal keriilnek kikiildésre, illetve nem hozza
érkeznek be — nyilvantartds vezetése oly modon, hogy a dokumentumok kikiildése és
beérkezése a kikiildés mddjanak megfeleld tanusitvannyal rendelkezzen.

56. Az eljaras eredményérdl — ideértve a kétszakos eljaras részvételi szakaszanak eredményét
iS - a Hivatal altal elkészitett, és az Elnok altal jovahagyott tajékoztato(k) Kbt-ben
meghatarozott esetekben és a vonatkozo jogszabalyok szerinti kozzétételérol a Hivatal,
Lebonyolitd igénybevételével jard kdzbeszerzési eljarasban a Lebonyolité gondoskodik.

57. A szerz8dést az RNO részérdl az Elndk irja ala.
58. A szerzddés elokészitésérdl és a szerzodés hataridében torténd megkdtésérdl a Hivatal
gondoskodik.

59. A kozbeszerzés eredményeként kotott szerz0dés modositasara kizarolag a Kbt. 141. §-
aban foglaltak figyelembe vételével van mod.

60. A szerzddés modositasarol sz616 hirdetmény kozzétételérdl a Hivatal gondoskodik.

61. A szerzodés teljesitését a Hivatal targy szerinti szakértelemmel rendelkezd irodaja
igazolja, valamint tovabbitja az igazolt szamla — és a fedezetigazolassal ellatott szerz6dés —
egy példanyat a Hivatal pénziigyekért felelds iroddjahoz.

62. Az ellenszolgaltatas teljesitését a nyertes ajanlat szerint késziilt szerz6désben foglaltak
szerint a Hivatal pénziigyekért felelds irod4ja intézi.

63. A szerzddés teljesitésérdl szolo, Kbt. szerinti tdjékoztatd adatok jogszabaly szerinti
kozzétételérdl a Hivatal gondoskodik legkésObb a szerzddés mindkét fel altali teljesitésétol
szamitott 30 napon beliil.

V. FEJEZET
A FELELOSSEGI REND

64. A Szabalyzatban meghatarozott feladatok szakszerli és jogszert ellatasaért, a javaslat
jogszerliségéért, tovabba a dontésekért a Szabalyzat altal a feladatot ellatni koteles, a
javaslattevo, illetve a dontéshozo felelds.



65. Amennyiben a feladatot egy szervezet, avagy annak meghatarozott egysége koteles
ellatni, gy az adott feladat ellatasaért felelds szervezet, illetve a meghatarozott egység
vezetdje felel.

66. Amennyiben a javaslatot vagy dontést egy testiilet hozza, a felel6sség alol mentesiilhet a
kisebbségben szavazd, amennyiben bizonyitott, hogy egyértelmiien helyes allaspontot
képviselt, és ezt irasbeli indokolasban kifejtette.

67. Amennyiben a szakteriiletén (pénziigyi, jogi, kozbeszerzési, kdzbeszerzés targya szerinti
szakmai szakteriilet) kiviili kérdésben valaki a szakértelemmel bir6 mellett szavaz,
mentesiilhet a feleldsség alol, amennyiben bizonyitott az, hogy az adott helyzetben a
legnagyobb koriiltekintéssel jart el.

68. Amennyiben a dontéshozo a javaslattevd dontési javaslatdnak teljesen megfeleld dontést

hoz, mentesiilhet a feleldsség aldl, amennyiben bizonyitott az, hogy az adott helyzetben a
legnagyobb koriiltekintéssel jart el.

VI. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzat 2017. marcius 21. napjan 1ép hatalyba. Rendelkezéseit a hatalyba 1épést
kovetden indult kdzbeszerzési eljarasokban kell alkalmazni.



1. melléeklet
OSSZEFERHETETLENSEGI ES TITOKTARTASI NYILATKOZAT

Alulirott

MINEA(Z) cveeie et e e et e s e e be et e eteebeesaessaesbeessasssesseensesssenseessans targya
kozbeszerzési eljarasba

1. birdlobizottsagi tagként
2. nem biralobizottsagi tagként1

bevont személy a kozbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLII. torvény (Kbt.) 25. § (6)
bekezdése alapjan
Kijelentem,

hogy velem szemben a Kbt. 25. §-ban meghatarozott Gsszeférhetetlenségi ok, mint kizaro
koriilmény nem all fenn.

Kijelentem, hogy az alabbi szakértelemmel rendelkezem:

1. kozbeszerzés targya szerinti Szakmai szakértelem,
2. pénziigyi szakértelem,

3. jogi szakértelem,

4. kdzbeszerzési szakértelem.?

Kotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targyu kozbeszerzési eljarassal kapcsolatban
tudomasomra jutott, a mindenkor hatalyos jogszabalyok alapjan iizleti titoknak mindsiild
adatot, valamint titoknak mindsiilé informaciokat titokként kezelem, az eljarassal kapcsolatos
kozbeszerzoi titkot megérzom, azt sem az eljards befejezése elott, sem pedig azt kovetden
jogosulatlan személy tudomdasara nem hozom.

Tudomassal birok az Osszeférhetetlenség fennallasdnak és a titoktartdsi kotelezettségem
megszegesének jogkdvetkezményeirdl, tovabba a feleldsségemrol.

LaJOSIMIZSE, .ovveveeieieeieeie e

alairas

! A megfeleld megjeldlendd.
% A megfeleld megjelolends. Lehet tobb is.



2. melléklet

ATVETELI JEGYZOKONYV

Késziilt:
Lajosmizsei K6z6s Onkorményzati Hivatal

Irod4jan

év ho

napjan.

Jelen vannak:
= Ajanlatkéro részérol:

= Ajanlattevo részérdl:

Targy:
szamu

Lajosmizsei K6zds Onkormanyzati Hivatal

elnevezési kozbeszerzési eljaras ajanlatanak benyujtasa.

Irod4ja ezennel tanusitja,

hogy a szamu

kapcsolatos gazdasagi szerepld

elnevezésl kozbeszerzési eljarassal

[neve:
cime:
]
ajanlatat ---- &V - hé nap

orakor

darab csomag formajaban atvette.
Az ajanlatot személyesen hoztak.*
Az ajanlat postai Uton érkezett.*

A benyujtott ajanlat csomagolésa sértetlen.*
A benyujtott ajanlat csomagolésa sériilt.*
Sériilés esetén annak jellege:




K.m.f.

alairas alairas

*: a megfeleld rész aldhtizandd



